@
=1l novineon
cro

novineon CRO ist ein filhrendes Dienstleistungsunternehmen flir Forschung und Zulassung mit Sitz in Tiibingen. Seit zwei
Jahrzehnten unterstitzen wir mit einem Team von 20 Mitarbeitenden Hersteller von Medizinprodukten und In-vitro-
Diagnostika (IVD) bei klinischen und regulatorischen Aufgaben rund um die Konformitatsbewertung, z.B. bei der klinischen
Bewertung und bei klinischen Studien, um die Patientensicherheit und Leistungsfahigkeit von Medizinprodukten
sicherzustellen.

Wir suchen zum niachstmoglichen Zeitpunkt einen

Teamassistenz, Organisation & Marketing (m/w/d)
in Teilzeit (50%) und unbefristeter Anstellung

lhr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung z.B. als Industrie-, Bank-,
GroR- und AuBenhandelskaufmann/ -frau (m/w/d), oder vgl.

Erfahrungen im Bereich Buchhaltung und Personalwesen sind von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch

Routinierter Umgang mit EDV-unterstiitzten Prozessen, z.B. mit Microsoft Word,
Excel, Outlook und ggfs. bereits Erfahrungen mit ERP-Systemen

Ausgepragte Teamfahigkeit, gutes Gesplr flir Zwischenmenschliches sowie gute
Kommunikationsfahigkeit im Austausch mit KundInnen und Kolleglnnen
Strukturierte, I16sungs- und zielorientierte Arbeitsweise sowie gutes
Selbstmanagement

lhre Aufgaben

Messe- und Eventorganisation (intern und extern)
Reisemanagement

Operatives Marketing & Social Media

Kunden- & Partnerkommunikation
Bilro-Organisation und Termin-Koordination
Fuhrpark- & Equipment-Betreuung
Unterstiitzung & Vertretung in der Buchhaltung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich per E-Mail (nur PDF, max. 5 MB) unter Angabe des
friihestmoglichen Eintrittsdatums sowie lhrer Gehaltsvorstellung an:
bewerbung@novineon.com

Wir bieten lhnen
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Verantwortungsvolle und vielseitige
Aufgaben

Raum und Méglichkeiten zum
Einbringen von persoénlichen Talenten
Attraktiver Arbeitsplatz in einem
modernen Neubau

Kurze Entscheidungswege und flache
Hierarchien

Gute Arbeitsatmosphéare und
wertschatzendes Miteinander in
einem kollegialen und offenen Team
Breit geféchertes Schulungsangebot
Flexibilitat fir die Vereinbarkeit von
Beruf und Familie (wir sind zertifiziert
als familienbewusstes Unternehmen)
Teamevents

Bezuschusste betriebliche Alters-
vorsorge

JobRad und Mitarbeiterrabatte
Kinderbetreuungsangebot in den
eigenen Raumlichkeiten

Dr. Timo Weiland

novineon CRO GmbH
Friedrich-Miescher-Str. 9; 72076 Tibingen
Tel.: +49-(0)7071/98 979-123

Www.novineon.com
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